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ПОЛОЖЕНИЕ
О КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОМ И ВНУТРИОБЪЕКТОВОМ РЕЖИМЕ НА ТЕРРИТОРИИ 

ОБЪЕКТОВ ООО «ДОРСТРОЙ-ИНФОРМ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение о контрольно-пропускном и внутриобъектовом режиме на территории 
объектов ООО «ДОРСТРОЙ-ИНФОРМ» (далее – Инструкция) разработана в соответствии с 
требованиями  законодательства  Российской  Федерации,  нормативных  правовых  актов 
Российской  Федерации  по  обеспечению защиты и  промышленной  безопасности  опасных 
производственных объектов. Федерального закона от 21.07.1997 N 116-ФЗ (ред. от 14.11.2023) 
"О  промышленной  безопасности  опасных  производственных  объектов"
№ 390-ФЗ «О безопасности», от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», от 
12.02.1998  №  28-ФЗ  «О  гражданской  обороне»,  от  21.12.1994 
№  68-Ф3  «О  защите  населения  и  территорий  от  чрезвычайных  ситуаций  природного  и 
техногенного характера».

1.2. Настоящая Инструкция определяет основные требования по антитеррористической 
защищенности, по организации пропускного и внутриобъектового режимов, по защите жизни 
и здоровья работников и иных лиц, находящихся на объектах и территории ООО «Дорстрой-
Информ».

1.3. Требования Инструкции направлены на: 
– создание условий безопасного пребывания на объектах и территории  работников и 

иных лиц; 
–  воспрепятствование  неправомерному  проникновению  посторонних  лиц  на 

территорию организации; 
–  своевременное  выявление,  предупреждение  и  пресечение  действий  лиц, 

направленных на совершение террористического акта; 
– недопущение пребывания на объектах и территории работников без  служебной или 

производственной необходимости; 
– организацию контроля въезда (выезда) транспортных средств.
1.4. Требования инструкции обязательны для исполнения всеми лицами, находящимися 

на территории Общества. Требования, предъявляемые к подрядным организациям, в равной 
степени распространяются на субподрядные организации, а также иные сторонние органы, 
организации, и прочих субъектов, находящихся на территории Общества.

1.5.  Электронная  версия  настоящей  инструкции  размещена  на  внешнем  ресурсе 
Общества https://rosstroydon.ru/images/docs/polojenie-o-kpp.pdf

1.6.  Работники  контрагентов,  представители  сторонних  организаций  знакомятся  с 
требованиями инструкции на внешнем ресурсе Общества, в соответствии с п. 1.5 инструкции. 
В случае отсутствия технической возможности, копия инструкции направляется по запросу.

1.7.  Ответственность  за  организацию  и  обеспечение  контрольно-пропускного  и 
внутриобъектового режима несет начальник Службы безопасности Общества, а за соблюдение 
режима - руководители структурных подразделений Общества.

1.8.  Ответственность  за  выполнение  персоналом  Общества  правил  пропускного  и 
внутриобъектового  режима  возлагается  на  руководителей  структурных  подразделений 
Общества.

1.9.  За  выполнение  требований  настоящей  инструкции  работниками  контрагента, 
представителями сторонних организаций, осуществляющих  проезд через КПП Общества по 
технологическим дорогам,  а  также  находящихся на  объектах Общества,  ответственность 
несет организация, привлекающая данных лиц к выполнению работ или оказанию услуг.

 1.10. Работники  и  посетители  обязаны  выполнять  требования  пропускного  и 
внутриобъектового режима, установленные на объектах Общества, требования сотрудников 
охраны,  находящихся  при  исполнении  служебных  обязанностей,  в  части  соблюдения 
пропускного и внутриобъектового режимов.

1.11. Нарушители  требований  пропускного  и  внутриобъектового  режимов 
привлекаются  к  дисциплинарной,  административной  или  уголовной  ответственности  в 



соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. При неподчинении 
законным требованиям сотрудников охраны, нарушители передаются сотрудникам полиции 
территориального отдела министерства внутренних дел (ОМВД).

1.12. В  случаях  перемещения  работниками  или  посетителями  на  территорию/  с 
территории  охраняемого  Объекта  предметов,  материальных  ценностей,  личных  вещей  в 
сумках, чемоданах, свертках, которые не позволяют идентифицировать предмет, сотрудник 
охраны вправе потребовать предъявить их содержимое для визуального отождествления.

Данная процедура не является личным досмотром, поскольку является добровольной.
В случае отказа владельцев сумок, чемоданов, свертков предоставить их содержимое 

для визуального отождествления, лица, отказавшиеся предоставить указанные вещи к осмотру, 
на территорию охраняемых объектов Общества не допускаются.

1.13. В настоящей Инструкции применяются следующие основные понятия: 
Пропускной режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, 

исключающих возможности совершения бесконтрольного входа лиц,  въезда транспортных 
средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества на охраняемые объекты и с охраняемых 
объектов. 

Внутриобъектовый режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и 
правил,  выполняемых  лицами,  находящимися  на  охраняемых  объектах,  в  соответствии  с 
требованиями правил внутреннего трудового распорядка, требований антитеррористической 
защищенности и пожарной безопасности и других локальных нормативных актов. 

Чрезвычайная ситуация – это обстановка на определенной территории, сложившаяся 
в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, распространения заболевания, 
представляющего опасность для окружающих, стихийного или иного бедствия, которые могут 
повлечь или повлекли за собой человеческие жертвы, ущерб здоровью людей или окружающей 
среде, значительные материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей. 

Объект –  здание  (строение,  сооружение),  в  котором  размещается   структурные 
подразделения и прилегающая к нему территория, площадка, транспортное средство и груз, в 
том числе при их транспортировке, денежные средства и иное имущество (далее - имущество), 
подлежащее  защите  от  террористических  посягательств  и  иных  противоправных 
посягательств и имеющее экономическую и иную значимость для Общества.

Опасный производственный объект (далее ОПО) — объект на территории Общества 
на  котором  используют  пожаровзрывоопасные  и  (или)  опасные  химические  вещества, 
создающие реальную угрозу возникновения аварии. 

Объекты  охраны  –  недвижимые  вещи  (включая  здания,  строения,  сооружения), 
движимые вещи (включая транспортные средства, грузы, денежные средства, ценные бумаги), 
в том числе при их транспортировке. 

Контрольно-пропускной пункт –  специально оборудованное место на территории 
Общества  для  осуществления  контроля  в  установленном  порядке  за  проходом  людей  и 
проездом транспортных средств на территорию.

Пост охраны – место или участок территории, на котором работники службы охраны 
выполняют возложенные на них обязанности.

Автомобильные  весы  —  техническое  сооружение  на  территории  Контрольно-
пропускного пункта оборудованное шлагбаумом для осуществления контролируемого проезда 
на территорию ТС с их последующим взвешиванием.



2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА.

2.1. Проход на территорию Общества осуществляется через  Контрольно-пропускной 
пункт.

2.2.  Работники  Общества  для  прохода  (ухода)  на  территорию  осуществляют 
биометрическую авторизацию по средствам терминала распознавания лица с последующим 
проходом через турникет.

2.3. Новые сотрудники, ранее не внесенные в базу данных, записываются в журнал УРВ 
и в сопровождении руководителя структурного подразделения допускаются на территорию для 
дальнейших действий по оформлению биометрического профиля.

2.4. Проход на территорию иных лиц возможен после записи в журнале посещения 
только в сопровождении ответственного лица Общества после согласования с Начальником 
службы охраны, Директором или Главным инженером.

2.5.  Для  Автотранспортных  средств  сотрудников  Общества,  а  также  иных  лиц 
организована стоянка за территорией объекта.

2.6.  Пропуск  Автотранспорта  сотрудников  организации  осуществляется  согласно 
согласованного с Директором Общества разрешающего проезд списка ТС.

2.7.  Пропуск на территорию автотранспорта не из разрешающего списка возможен 
после  записи  в  журнале  только  в  сопровождении  ответственного  лица  Общества  после 
согласования с Начальником службы охраны, Директором или Главным инженером.

2.8.  Допуск  на  территорию  автотранспорта  сторонних  организаций  через 
Автомобильные весы осуществляется по заранее согласованным спискам, включающим гос 
номер ТС (номер прицепа), серию и номер водительского удостоверения, ФИО водителя ТС с 
последующим  ознакомлением  водителя  с  согласованным  маршрутом  следования 
исключающим нахождение на территории ОПО.

2.9. На территорию допускаются лица по служебным удостоверениям уполномоченных 
государственных органов РФ, дающим право беспрепятственного доступа.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ОПЕРАТИВНОГО ДОСТУПА ПО СПИСКАМ 

3.1.   В  случае  возникшей  производственной  необходимости  для  организации 
оперативного  доступа  работников  и  служебных  транспортных  средств/спецтехники  на 
охраняемые  объекты  на  определенный  период  времени  (не  превышающий  двух  суток), 
выходные или праздничные дни, в Службу охраны подается письменная заявка от курирующих 
(заинтересованных)  структурных  подразделений  Общества,  где  должна  быть  отражена 
следующая информация:

 Информация о работниках:
- Ф.И.О.;
- должность и место работы (наименование организации);
- объект, на который необходим доступ;
- цель доступа;
- время и дата доступа.

 Информация о транспортных средствах/спецтехнике:
- модель и государственный регистрационный знак ТС
- наименование организации, использующей ТС на объекте.
- объект, на который необходим доступ;
- цель доступа;
- время и дата доступа.



3.2.   При экстренном проведении совещания, массового мероприятия, ответственные 
лица  организуют  встречу  приглашенных  лиц  и  совместно  с  сотрудниками  охраны 
осуществляют пропуск на охраняемый объект.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫВОЗА МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ С ТЕРРИТОРИИ 
ОБЩЕСТВА

4.1.  Вывоз  материальных ценностей с  территории Общества  происходит только при 
предъявлении   накладной  с  внесенными  подлежащими  вывозу  ТМЦ  и  подписью 
ответственного лица.

4.2.  Работником  имеющими  право  выписать  накладную  на  вывоз  ТМЦ  являются 
Кладовщик, Директор, Главный инженер, а также иные сотрудники Общества указанные в 
соответствующем приказе.

4.3.  Вывоз  продукции  Общества  сотрудниками  сторонней  организации  через 
Автомобильную весовую возможен только после оформления сопроводительных документов 
диспетчером.

5. ДЕЙСТВИЯ ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ ВНЕШТАТНЫХ СИТУАЦИЙ И ЧС 

5.1.   При возникновении реальной опасности массового проникновения посторонних 
лиц  с  антиобщественными  проявлениями  на  территорию  или  возникновении  случаев 
массовых антиобщественных проявлений в непосредственной близости от административного 
здания, сотрудники охраны прекращают допуск на охраняемую территорию всех категорий 
лиц. 

5.2. В случае обнаружения взрывного устройства или иного подозрительного предмета в 
здании (на охраняемой территории), сотрудники охраны прекращают допуск всех категорий 
лиц, до прибытия работников правоохранительных органов, специалистов по обезвреживанию 
взрывных устройств, аварийно-спасательных служб, незамедлительно информируют об этом 
начальника СБ Общества и оказывают помощь работникам и посетителям в их эвакуации с 
территории.

В дальнейшем выход работников и посетителей, а также выезд (въезд) автотранспорта с 
охраняемой территории (на территорию) осуществляется строго в определенных местах, по 
согласованию с правоохранительными органами.

5.3. При обнаружении очага возгорания или задымления работники объекта, в том числе 
сотрудники охраны, обязаны:

- немедленно сообщить о случившемся в экстренные службы и руководителю объекта;
- до прибытия пожарных подразделений принять меры к эвакуации людей и приступить 

к локализации очага возгорания имеющимися средствами пожаротушения.
При возникновении в помещениях Общества чрезвычайных    ситуаций (пожар, авария 

и т.п.) в нерабочее время служебные помещения вскрываются сотрудниками охраны. Об этом 
немедленно ставятся в  известность начальник СБ Общества,  ответственные должностные 
лица  и  принимаются  меры к  эвакуации ТМЦ,  сейфов,  документации и  последующей их 
сохранности. О произведенном вскрытии составляется акт, который подписывается лицами, 
вскрывшими данное помещение. Вскрывать находящиеся в этом помещении сейфы, шкафы, 
ящики без  разрешения ответственных за  них лиц запрещается.  При пожаре в  служебных 
помещениях  сотрудники  охраны  действуют  согласно  инструкции  по  противопожарной 
безопасности. При авариях и стихийных бедствиях при необходимости вызывается дежурный 
обслуживающий персонал.

5.4.  В случае обнаружения противоправных действий работники объекта немедленно 
должны сообщить об этом сотрудникам охраны,  и действовать в соответствии с полученными 
указаниями.

Сотрудники  охраны  обязаны  принять  меры  к  задержанию  лица,  совершившего 
противоправные действия, в случае необходимости оказать первую помощь пострадавшим, 
организовать охрану места происшествия до прибытия сотрудников полиции. После прибытия 
сотрудников  полиции  сообщить  им  об  обстоятельствах  случившегося,  обеспечить 



беспрепятственный доступ на место происшествия, сообщить свои данные и данные всех 
очевидцев происшествия.

5.5.  Руководитель ответственный за объект Общества обязан своевременно принимать 
меры по ремонту и установлению ограждения территории объекта, содержать в исправном 
состоянии  освещение  территории  объекта,  СКУД,  охранную  и  охранно–пожарную 
сигнализации, системы видеонаблюдения (при наличии таковых).

5.6.  Руководитель ответственный за объект Общества обязан в рамках повседневного 
контроля, производственных и рабочих совещаний, проводить разъяснительную работу среди 
работников  предприятия  и  подрядных  организаций,  направленную  на  строгое  и 
неукоснительное  выполнение  требований  настоящей  Инструкции,  сохранности 
собственности, соблюдения пропускного и внутриобъектового режимов на объектах. Сведения 
о проделанной работе отражать в соответствующих отчетных документах.

5.7.   Работники  Общества  и  подрядных  организаций  по  требованию  сотрудников 
охраны обязаны предоставлять последним информацию следующего характера: 

- наличие персонала и техники на объекте;
- наличие ТМЦ и условия их хранения на объекте, 
-  предоставлять  необходимую  для  проверки  служебную  документацию,  давать 

письменные объяснения по выявленным в ходе проверки объектов нарушениям;
-  проходить  медицинское  освидетельствование  с  целью  выявления  признаков 

опьянения.

6. ПЕРЕЧЕНЬ ЗАПРЕЩЕННЫХ ДЛЯ ВНОСА/ВВОЗА НА ОХРАНЯЕМЫЕ 
ОБЪЕКТЫ ВЕЩЕСТВ И ПРЕДМЕТОВ

На охраняемые объекты Общества запрещается вносить (ввозить):
6.1.  Взрывчатые,  ядовитые  и  химически  активные  вещества,  кроме  случаев 

перемещения  изделий  производственно-технологического  назначения,  разрешенного 
курирующим  подразделением  Общества  по  согласованию  с  СБ  Общества,  при  условии 
соблюдения установленных правил и норм безопасности при перевозке и хранении указанных 
выше веществ;

6.2. Источники радиоактивного излучения;
6.3. Холодное, огнестрельное оружие и боеприпасы к ним, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством    Российской Федерации;
6.4. Наркотические, психотропные и другие вещества, оборот которых регулируется 

законодательством РФ;
6.5.  Спиртные  и  слабоалкогольные  напитки,  в  том  числе  пиво,  кустарного  или 

заводского  изготовления,  наркотические,  токсические,  психотропные  и  отравляющие 
вещества;

7. ВНУТРИОБЪЕКТОВЫЙ РЕЖИМ.

7.1.  Внутриобъектовый режим включает в себя выполнение лицами, находящимися 
на  территории  объекта,  установленных  правил  внутреннего  трудового  распорядка, 
соответствующего режиму конфиденциальности, промышленной и пожарной безопасности; 
мероприятий, направленных на сохранение материальных ценностей.

7.2. Руководители  структурных  подразделений  и  объектов  несут  персональную 
ответственность за соблюдение внутриобъектового режима и режима конфиденциальности в 
своих подразделениях.

7.3.   На территории охраняемых объектов ООО «Дорстрой-Информ» могут находиться 
только работники Общества, работники подрядных организаций и посетители допущенные в 
описанном выше порядке.

7.4. Работники  предприятия,  принимающие  посетителей  на  КПП  для 
сопровождения, обязаны сопровождать их в течение всего времени пребывания на территории 
объекта до выхода и несут персональную ответственность за соблюдение посетителями правил 



промышленной и пожарной безопасности, пребывание посетителей только в тех служебных 
кабинетах, помещениях и участках работы, которые определены руководством.

7.5. Время нахождения на объекте посетителей не может превышать времени работы 
структурного подразделения, куда прибыл посетитель.

7.6.  Транспортные средства могут передвигаться по территории объекта только по 
установленным маршрутам, не выходя за рамки установленного скоростного режима.

7.7.   Контроль  за  соблюдением  внутриобъектового  режима  и  порядка  содержания 
помещений на объектах возлагается на руководителей структурных подразделений Общества, 
руководителей подрядных организаций, осуществляющих работы по договору на объекте. 

7.8. На Объектах Общества запрещается:
- Выбрасывать в мусорные корзины (ящики) служебную документацию или уничтожать

 ее в непредусмотренных для этого местах;
-  Находиться  на  территории  объекта  сотрудникам и  посетителям  после  окончания 

рабочего  времени  без  разрешения  руководства  и  согласования  со  Службой  безопасности 
Общества;

- Осуществлять въезд на территорию объекта на личном автотранспорте, хранить и 
содержать личный и сторонний автотранспорт в служебных гаражах и других помещениях;

-  Засорять    территорию и  помещения  объекта  строительными  отходами,  а  также 
загромождать основные и запасные выходы и проходы (выезды) предметами или транспортом, 
затрудняющими движение людей и транспорта;

- Курить в местах, не предусмотренных для этой цели;
- Оставлять открытыми окна, ворота и двери в помещениях после окончания работы, в 

том числе имеющие металлические решетки;
-  Пользоваться  электронагревательными  приборами  (кипятильниками) 

электрочайниками,  не  оборудованными  системами  автоматического  отключения,  без 
присмотра сотрудников и вне специально отведенных и оборудованных мест;

-  Совершать  действия,  нарушающие  установленные  режимы  функционирования 
технических средств охраны и пожарной сигнализации;

-  Приносить,  хранить  при  себе  или  в  служебных помещениях,  на  рабочих  местах 
алкогольные  напитки, в  том  числе  пиво,  кустарного  или  заводского  изготовления, 
наркотические,  токсические,  психотропные и отравляющие вещества,  распивать спиртные 
напитки и находиться на территории объектов и общежитиях лицам в состоянии алкогольного, 
наркотического или иного опьянения.

- Категорически запрещается вскрывать для уборки режимные помещения в отсутствие 
работника, отвечающего за их сохранность.

7.9.  В случае установления нарушений пропускного и внутриобъектового режимов 
работниками подрядных и субподрядных организаций, СБ Общества вправе инициировать 
взыскание с Генерального подрядчика по основному договору штрафных санкций.

7.10.  При  обнаружении  нарушения  целостности  печати  на  входных  дверях, 
повреждения  замков  и  других  признаков,  указывающих  на  возможное  проникновение  в 
режимные  помещения,  где  хранятся  служебные  документы  или  материальные  ценности, 
немедленно  ставятся  в  известность  руководителя  СБ  и  соответствующих  подразделений 
Общества. В последующем проводится тщательная проверка причин выявленного нарушения, 
по результатам которой составляется акт.

7.11.  Все  работники  и  посетители,  находящиеся  на  объектах  Общества,  при 
обнаружении возгорания, затопления, разрушений, подозрительных предметов, которые могут 
оказаться взрывными устройствами, или других нарушений, обязаны немедленно сообщить 
имеющуюся  информацию  сотрудникам  охраны,  принять  возможные  меры  по  тушению 
возгорания и оказанию первой помощи пострадавшим.



8.  ПРАВА СОТРУДНИКОВ СЛУЖБЫ ОХРАНЫ

8.1.  Сотрудники  охраны  в  своей  деятельности  руководствуются   Конституцией 
Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.1997г. №116-ФЗ «О промышленной 
безопасности  опасных  производственных  объектов»,  Уставом  Общества,  инструкциями, 
должностными обязанностями, настоящим Положением и другими правовыми документами, 
регламентирующими их деятельность.

8.2   Сотрудники охраны имеет право:
- Проверять пропуска и документы, удостоверяющие личность граждан, находящихся на 

объектах и лицензионных участках Общества;
-  Проводить  проверку  транспорта  на  КПП  и  постах  охраны,  на  предмет  провоза 

запрещенных настоящим Положением предметов (веществ);
-  Проверять документы на транспорт и перевозимый груз;
-  Документировать  (с  применением  фото-видеосъемки)  факты  нарушения  или 

неисполнения  требований  настоящего  Положения,  факты  нарушения  установленных  в 
Обществе правил пожарной и промышленной безопасности на охраняемых объектах;

- Составлять акты о нарушении или невыполнении требований настоящего Положения и 
других  регламентирующих  документов,  получать  объяснения  от  работников  по 
установленным фактам допущенных нарушений;

- Не допускать на объекты Общества граждан без документов, удостоверяющих личность 
и  установленных  Положением  пропусков,  за  исключением  случаев,  предусмотренных 
настоящим Положением;

-  Пресекать противоправные действия граждан на объектах Общества;
-   Не  допускать  ввоз  на  объекты  Общества  любого  вида  оружия,  боеприпасов, 

специальных  средств,  взрывчатых  веществ,  алкогольных  напитков,  спиртосодержащих 
жидкостей  в  том  числе  пиво,  кустарного  или  заводского  изготовления,  наркотических, 
токсических, психотропных и отравляющих веществ;

- Информировать органы МВД России о попытках ввоза на объекты Общества оружия, 
боеприпасов, взрывчатых, наркотических, токсичных, психотропных веществ;

- Проверять соответствие сопроводительных документов с фактическим количеством и 
наименованием ТМЦ, вывозимых с баз, складов и других мест их хранения;

-  Применять  при  выполнении  своих  обязанностей  оружие,  специальные  средства 
(резиновые палки, специальные газовые составы, наручники) и физическую силу, не нарушая 
требований действующего законодательства Российской Федерации.

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НЕИСПОЛНЕНИЕ (НЕНАДЛЕЖАЩЕЕ ИСПОЛНЕНИЕ) 
НАСТОЯЩЕЙ ИНСТРУКЦИИ.

9.1.  Все   работники   Общества   и   лица, находящиеся   на   объектах, обязаны 
соблюдать требования настоящей инструкции. 

9.2. В отношение лиц, не являющихся работниками Общества, в случае нарушения 
требований инструкции, могут быть применены соответствующие штрафные санкции.
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